CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRINHA

AV. DALTON CUNHA, 411 - BAIRRO ELDORADO - CEP 39.520-000 - FONE: (38) 3831-1158 / (38) 3831-2040
PORTEIRINHA - ESTADO DE MINAS GERAIS
EDITAL N° 001/2011

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRINHA/MG., SR. JOSE CARLOS
SANTOS no uso de suas atribui¢des legais e nos termos das disposi¢des contidas no artigo 37,
Incisos 1, 11, III, VIII e IX, todos da Constituicdo Federal, faz saber a todos os interessados que se
encontram abertas as inscri¢des ao 1° Concurso Publico/2011, para provimento de cargos vagos do

Quadro de Pessoal Permanente da Camara Municipal de PORTEIRINHA e para aqueles acaso
criados na validade do Concurso, de acordo com os disciplinamentos inseridos neste Edital e nos
Anexos que dele fazem parte integrante.

I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1 — O Concurso Piblico sera disciplinado pelo presente Edital, sendo executado pela empresa
FLAVIO ANDRADE CONSULTORIA, que sera a responsavel operacional e tecnicamente pelo
desenvolvimento das suas sucessivas etapas.

1.2. O Concurso Publico destina-se:

1.2.1 — a selegdo de candidatos para provimento efetivo, sob regime estatutario, de cargos do
Quadro Permanente da CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRINHA-MG, conforme descrito no

Anexo I deste Edital.

1.3 — A fiscalizagcdo e o acompanhamento do Concurso Publico, cabera a Comissao Especial do
Concurso Publico, nomeada pelo Presidente da Camara, através da Portaria n® 015/2011, datada de
01 de abril de 2011.

1.4 — O Concurso Publico acontecera na cidade de PORTEIRINHA/MG., conforme horarios
constantes do cronograma do Concurso Publico e sera composto de provas objetivas para todos

cargos, de carater eliminatdrio e classificatorio.

1.5 — Os demais procedimentos pré-admissionais sdo da responsabilidade exclusiva da Camara
Municipal de PORTEIRINHA, a quem compete observa-los, na forma da lei.

2 - REGIME JURIDICO E LOCAL DE TRABALHO

2.1 — Aos cargos objeto do presente Concurso Publico sera aplicado regime juridico tnico, nos
moldes do estatutario, dispensando-se qualquer outro.

2.2 - Local de Trabalho: em todo territorio do municipio (zonas urbana e rural) de acordo com a
disponibilidade e necessidade do Legislativo.
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3 - DOS CARGOS, SUAS ESPECIFICACOES E DADOS COMPLEMENTARES

3.1 — Os cargos levadas a Concurso Publico por forca deste Edital sdo os constantes do Anexo I, que
faz parte integrante do presente.

3.2 — O Anexo II define o cargo, habilitagdo e escolaridade minima, partes das provas, numero de
questdes e nimero de pontos de cada prova.

3.3 — As atribuig¢des dos cargos levados a Concurso Publico sdo as definidas no Anexo III.

3.4 — Os programas de provas sao os definidos no Anexo IV.

3.5 - O Anexo V contém o Cronograma de desenvolvimento do Concurso Publico.

3.6 - O presente Concurso Publico, dentro do prazo de sua validade, destina-se a cobertura das
vagas, previstas e distribuidas de acordo com a necessidade do Legislativo Municipal, discriminadas

no Anexo I, parte integrante deste Edital e ao preenchimento de futuras vagas, criadas durante a
vigéncia do certame.

3. DAS CONDICOES PARA INSCRICAO

3.1 - Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou cidaddo portugués, a quem foi deferida a igualdade nas
condicdes previstas no paragrafo 1° do artigo 12 da Constitui¢ao Federal/88.

3.2. - Atender as exigéncias contidas neste Edital.

4. DAS CONDICOES PARA A POSSE

4.1. - Estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

4.2. - Estar em dia com as obrigacdes militares, se do sexo masculino.

4.3. - Ter 18 (dezoito) anos completos, por ocasido da possivel posse.

4.4. - Possuir a habilitagdo exigida para o cargo pretendido, o que devera ser demonstrado a ocasido
da eventual posse.

4.5. - Gozar de boa saude fisica e mental, estando apto para exercer todas as atribui¢des do cargo
para o qual for nomeado, nos termos das disposi¢des contidas neste Edital e previstas na forma da
lei aplicavel a espécie.

5. DAS INSCRICOES

.
‘

As inscrigdes serdo feitas:

5.1. - Via Internet, o que sera feito através do endereco www.flavioandrade.com.br, ou
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5.2. — Na Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha, N°411, Bairro Eldorado —
PORTEIRINHA/MG., pessoalmente ou por intermédio de procurador, regularmente constituido.

5.3. — Periodo de inscri¢ao: de 28 de novembro de 2011 a 28 de dezembro de 2011.

5.4. - Horario: 08.00 as 11.00 horas, e de 13.00 as 16.00 horas, sendo certo que, no ultimo dia
das inscricoes o horario se estendera até que o portador da ultima senha seja atendido.

5.5. = O candidato, ao requerer sua Inscricdo via Internet, deverd acessar o endereco eletronico
retrocitado, preencher o Formulario de Inscrigdo e declarar concordancia com os termos do Edital.

5.5.1. — Apds enviar os dados, o candidato deverd imprimir o boleto bancario e efetuar o pagamento
da taxa de inscrigdo até o dia do vencimento nele constante.

5.5.2. - O comprovante de inscri¢gdo do candidato sera o boleto bancario emitido em seu nome e
devidamente quitado.

5.5.3. — A inscri¢ao somente sera concretizada se confirmado o pagamento da taxa de inscricao.

5.5.4 — Quando a inscrigao for feita pessoalmente, o candidato devera preencher corretamente o
requerimento de inscri¢do, declarando atender as condigdes exigidas para a inscricdo no cargo e
submeter-se as normas expressas neste Edital, sobre as quais ndo podera alegar, posteriormente,
desconhecimento.

5.6 - O candidato que nao possuir CPF devera solicita-lo nos postos credenciados, localizados em
qualquer agéncia do Banco do Brasil S.A., da Caixa Econdmica Federal e dos Correios, em tempo
habil, isto ¢, de forma que consiga obter o respectivo cartdo antes da data assinalada para realizagdo
das provas, para inser¢ao do nimero no requerimento de inscrigao.

5.7 - O candidato inscrito ndao deverd enviar copia de documentos, sendo de responsabilidade
exclusiva do mesmo os dados cadastrais informados no requerimento de inscrigao.

58 - A Camara Municipal de PORTEIRINHA e a Empresa FLAVIO ANDRADE
CONSULTORIA, ndo se responsabilizam por quaisquer atos ou fatos decorrentes de informagoes e
endereco incorretos ou incompletos fornecidos pelo candidato.

5.9 - O Valor da taxa de inscri¢ao serd igual ao definido nos Anexo I, deste edital.

5.10 - O valor da inscrigdo devera, obrigatoriamente, ser pago através de boleto bancario emitido
pelo site da Empresa encarregada do Concurso Publico.
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5.11 - Pagamentos efetuados fora do prazo estipulado neste Edital ou no boleto, ndo serdo
considerados, o que implicard a ndo efetivagdo da inscri¢ao.

5.12 - A Empresa Flavio Andrade Consultoria ndo se responsabiliza, desde que comprovada a
auséncia de culpa por parte da empresa organizadora do Concurso Publico ou pela Camara
Municipal, por inscricdo ndo concluida pelos candidatos, ndo recebida por motivos de ordem técnica
dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagao, bem como
outros fatores de qualquer ordem que impossibilitem a transferéncia dos dados.

5.13 - Qualquer diavida quanto ao procedimento ou dificuldade, o candidato deverd entrar em
contato com a Empresa Flavio Andrade Consultoria, ou pessoalmente com o Encarregado da
recep¢ao das inscri¢des na Av. Dalton Cunha, n° 411, Bairro Eldorado — PORTEIRINHA/MG, ou
pelo telefone (38) 3831.2040 ou ainda na sede da Empresa a Rua Helio José Berni, n° 102 —
Liberdade — Belo Horizonte/MG, CEP: 31270-610.

5.14. - O Manual do Candidato podera ser impresso pelo candidato, via Internet, no site
www.flavioandrade.com.br .

5.15. - Outras informacdes:

a) o pedido de inscri¢do ¢ de responsabilidade exclusiva do candidato;

b) em hipdtese alguma serd devolvido o valor da taxa de inscri¢do, vez que, a mesma sera
utilizada para suporte das despesas com a aplicagdo do certame, salvo no caso de ndo
realizagdo do Concurso Publico, por culpa ou omissao exclusiva da Camara Municipal,
eventual mudanca de data da realizacdo do certame que nao esteja prevista em cldusula
editalicia, exclusdo de determinado cargo oferecido no certame, em caso de suspensdo ou
cancelamento do Concurso Publico, entre outras capazes de justificar a devolucdo,
aplicando-se, no que couber as disposicdes da Lei Estadual n® 13.801/2000.

¢) ndo haverd, sob qualquer pretexto, inscricdo condicional ou provisoria;

d) o candidato ndo podera concorrer a mais de um cargo.

5.16 - Caso nao seja emitido o Boleto Bancario pelo sistema, o candidato devera entrar em contato
com a Empresa organizadora do Concurso Publico através do telefone (31) 3403-1671 ou
diretamente na sede da empresa no horario comercial, ou ainda pessoalmente ou por telefone (38)
3831.2040, na Camara Municipal de PORTEIRINHA/MG.

5.17-E obriga¢do do candidato conferir, no cartdo de inscri¢do, seu nome, o nimero da inscri¢ao, o
cargo ¢ o codigo de referéncia. Os eventuais erros de digitacdo ocorridos serdo corrigidos
posteriormente a pedido do candidato. O que deverd ocorrer através de publicagdo no site da
Empresa Organizadora do Concurso Publico na data de divulgacao das listagens de inscritos.

5.18 - Nao havera isengao total ou parcial do valor da taxa de inscri¢do, exceto para os candidatos
amparados pelo Decreto n°.6.593, de 2 de outubro de 2008, publicado no Diario Oficial da Unido de
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3 de outubro de 2008 e pela Lei Estadual n® 13.392/1999, e ainda nos termos do art. 11, da lei
Federal n® 8.112/1990.

5.19 - Estara isento do pagamento da taxa de inscri¢ao o candidato que:

a) estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico), de que trata o Decreto n°. 6.135, de 26 de junho de 2007; ou

b) for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n.° 6.135, de 2007;0u

¢) comprovar a situagcdo de desempregado, nos termos da Lei Estadual 13.392/1999.

5.20. A solicitacao de isencdo devera ser apresentada no Posto de Inscrigdo, até 16:00 (dezesseis)
horas (horario de Brasilia) do dia 02 de dezembro de 2011, através de formulario disponivel no
endereco eletronico: www.flavioandrade.com.br, contendo:

a) indica¢do do Numero de Identificacdo Social (NIS), atribuido pelo CadUnico; e
b) declaracdo de que atende a condigao estabelecida.

b.1) a sobredita solicitacdo devera ser instruida com copia autenticada ou copia
acompanhada de original das paginas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) contendo a foto, a qualifica¢do civil e a anotagdo de nenhum ou do ultimo
contrato de trabalho do candidato e da primeira pagina subseqiiente em branco ou com
a correspondente data de saida anotada do ultimo contrato de trabalho, ou por meio de
documento idoneo comprovando que o candidato:

a) ndo teve vinculo empregaticio registrado em CTPS;

b) teve extinto o vinculo empregaticio registrado em CTPS;

c) teve extinto vinculo empregaticio, na qualidade de estatutario, junto ao Poder
Publico, por meio de certidao expedida por 6rgao ou entidade competente, em papel
timbrado, com identificagdo e assinatura legivel da autoridade emissora do
documento;

d) encerrou o exercicio de atividade legalmente reconhecida como autonoma, onde
auferia lucros, o que deverd ser feito por meio de certiddo conferindo a baixa da
atividade.

5.21 - Os candidatos que nao dispuserem de acesso a Internet poderdo ir ao Posto de Inscri¢cdes
localizado na Sede da Camara Municipal, at¢ dia 02 de dezembro de 2011, para retirarem o
formulario de isengao de taxa.

5.22. A empresa FLAVIO ANDRADE CONSULTORIA consultara o 6rgio gestor do CadUnico
para verificar a veracidade das informagdes prestadas pelo candidato.

5.23 - As informacgdes prestadas no requerimento de isencdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, podendo responder este, a qualquer momento, por crime contra a fé publica, o que
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acarreta sua eliminacdo do Concurso Publico, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo tinico do
art. 10 do Decreto n°® 83.936, de 6 de setembro de 1979.

5.24 - Nao sera concedida isencdo de pagamento de taxa de inscri¢do ao candidato que:

a) omitir informagdes e/ou torna-las inveridicas;
b) fraudar e/ou falsificar documentacao;
¢) ndo observar a forma, o prazo e os horarios estabelecidos.

5.25 - Nao sera aceita solicitacdo de isencao de pagamento de valor de inscri¢do via postal, via fax
ou via correio eletronico.

5.26 - Cada pedido de isencdo serd analisado e julgado pela Comissao Organizadora.

5.27 - A relagdo dos pedidos de isencao deferidos sera divulgada até o dia 12 de dezembro de 2011,
no endereco eletronico e no quadro de avisos da Camara Municipal de PORTEIRINHA e pelo site
www.flavioandrade.com.br.

5.28 - Fica assegurado ao requerente de isenc¢do de taxa de inscricdo, se eventualmente resultar
indeferido o pedido, o direito de recurso, a ser interposto no prazo de 02 (dois) dias tteis, apds a
divulgagdo da listagem, devendo ser enderegado a Comissdo Organizadora do Concurso Publico.

5.29 - Os candidatos que tiverem seus pedidos de isen¢do indeferidos deverdo, para efetivar a sua
inscri¢do no Concurso Publico, efetuar o pagamento da taxa de inscri¢do, que devera ocorrer até o
dia 28 de dezembro 2011.

5.30 - O interessado que nao tiver seu pedido de isencdo deferido e que ndo efetuar o pagamento da
taxa de inscricdo nas formas e no prazo estabelecido acima estara automaticamente excluido do
concurso Publico.

5.31 - O interessado que tiver o pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscricdo deferido,
estard automaticamente inscrito no presente Concurso Publico e podera retirar o comprovante de
inscricdo no enderego eletronico da empresa organizadora — www.flavioandrade.com.br ou na Sede
da Camara Municipal.

6. DOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

6.1. - Para fins de reserva de vagas previstas deste Edital, somente serdo consideradas como pessoas
portadoras de deficiéncia aquelas que se enquadrem nas situacdes previstas no art. 4° do Decreto
Federal n° 3.298/1999, conforme as seguintes defini¢des:

a) Deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da fungdo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
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paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputa¢do ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros
com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que nao produzam
dificuldades para o desempenho das fungdes;

b) Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais,
aferida por audiograma nas freqiiéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

c¢) Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual ¢ igual ou menor que 0,05 no melhor olho,
com a melhor corre¢do Optica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5 no melhor
olho, com a melhor corre¢do Optica; os casos nos quais a somatdria da medida do campo visual em
ambos os olhos for igual ou menor que 60° ou a ocorréncia simultinea de quaisquer condi¢des
anteriores;

d) Deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagcdes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como: comunicagao, cuidado pessoal, habilidades sociais;

utilizacdo dos recursos da comunidade; saude e seguranca; habilidades académicas; lazer e trabalho;

e) Deficiéncia multipla: associagdo de duas ou mais deficiéncias.

6.2 — Nos termos do disposto no inciso VIII, do artigo 37 da Constituicdo Federal, no inciso III,
artigo 2° da Lei Federal n°® 7.853/1989, nos artigos 4° e 37 do Decreto Regulamentador 3.298/1999,
alterados pelo Decreto 5.296/2004, e nos termos da Lei Estadual n°. 11.867 de 28 de julho de 1995,
aplicavel a situacdo, 10% (dez por cento) das vagas oferecidas por cada cargo neste Edital, em
decorréncia desde Concurso Publico, serdo reservadas a portadores de deficiéncia.

6.3 - O candidato portador de deficiéncia, ao se inscrever no Concurso Publico, devera observar a
compatibilidade das atribui¢cdes do cargo a qual pretende concorrer com a deficiéncia da qual ¢
portador.

6.4 - As vagas reservadas aos candidatos portadores de deficiéncia estdo contidas no total de vagas
oferecidas e distribuidas neste Concurso Publico, conforme discriminado no Quadro de Vagas do
Anexo I deste Edital, em conformidade como disposto no Dec. n. 3.298 de 20 de dezembro de 1999.

6.5 - As deficiéncias dos candidatos, admitida a correcdo por equipamentos, adaptagdes, meios ou
recursos especiais, devem permitir o desempenho adequado das atribui¢des especificadas para o
cargo.

6.6 - Ressalvadas as disposi¢cdes especiais contidas neste Edital, os candidatos portadores de
deficiéncia, resguardadas as condicdes previstas no Decreto Federal n. 3.298/1999, particularmente
em seu art. 40, participardo do Concurso Publico em igualdade de condigdes com os demais
candidatos, no que se refere ao conteudo das provas, a avaliag@o e aos critérios de aprovagao, ao dia,
horério e local de aplicagdo das provas e a nota minima exigida
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6.7 - Surgindo novas vagas no decorrer do prazo de validade do Concurso Publico, 10% (dez por
cento) delas serdo, igualmente, reservadas para candidatos portadores de deficiéncia aprovados no
certame.

6.8 - No ato de inscri¢do, o candidato portador de deficiéncia declarard a deficiéncia da qual ¢
portador.

6.9 - O candidato que nao declarar, no ato da inscri¢ao, sua condi¢ao de portador de deficiéncia, ndo
podera alegar posteriormente essa condicao, para reivindicar a prerrogativa legal.

6.10 - O candidato portador de deficiéncia que necessitar de condigdes especiais para a realizagao
das provas devera requeré-las a Empresa organizadora , situada a Rua Helio José¢ Berni, n° 102 —
Liberdade — Belo Horizonte/MG — CEP 31270-610 ou no posto de Inscricdo na Camara Municipal,
no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, contados da data de encerramento do periodo de
inscricao.

6.11 - A realizagdo de provas em condigdes especiais para o candidato portador de deficiéncia,
assim considerada aquela que possibilite a prestacio do exame respectivo, ¢ condicionada a
solicitacdo prévia pelo mesmo, sujeita a apreciacdo e deliberacdo da unidade responsavel pela
realiza¢do do Concurso Publico, observada a legislagdo especifica.

6.12 - O local de realizagdo das provas para o candidato portador de deficiéncia sera acessivel
conforme a deficiéncia. Os candidatos que ndo requisitarem condi¢des especiais para a realizagdo
das provas, ndo poderdo solicitar, no ato das provas, essa condi¢ao, seja qual for o motivo alegado.

6.13 - Quando da inscri¢do, o candidato devera encaminhar a Empresa Organizadora, laudo médico,
atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga - CID, bem como a sua provavel causa, e
manifestar, através de requerimento, seu interesse em concorrer as vagas reservadas.

6.14. O laudo médico e o requerimento deverdo ser protocolizados na Empresa Organizadora,
situada a Rua Helio José Berni, n° 102 — Liberdade — Belo Horizonte/MG — CEP 31270-610 ou
encaminhado via SEDEX, no periodo das inscrigdes ou até 05 (cinco) dias de encerramento das
inscrigdes, com os custos correspondentes por conta do candidato ou ainda pessoalmente no Posto
de Inscricao na cidade de PORTEIRINHA. Quando via sedex, a data da postagem devera obedecer
ao mesmo periodo indicado.

6.15. Na falta de laudo médico ou ndo contendo este as informagoes indicadas neste Edital ou for
protocolizado fora do prazo estipulado, o requerimento de inscricdo sera processado como de
candidato nao portador de deficiéncia, mesmo que declarada tal condicao.

6.16. Os candidatos que, no ato da inscri¢do, se declararem portadores de deficiéncia, se aprovados
no Concurso Publico, e atendidos os itens deste Edital, além de figurarem na lista geral de
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classificados, terdo seus nomes publicados em relagdo a parte, observada a respectiva ordem de
classificagdo.

6.17. A primeira nomeagdo de candidato portador de deficiéncia, classificado no Concurso Publico,
dar-se-4 para preenchimento da décima vaga relativa ao cargo para o qual tenha se candidatado e de
que trata o presente Edital e as demais, ocorrerdo na vigésima vaga, trigésima vaga e assim
sucessivamente, durante o prazo de validade do Concurso Publico, obedecidas as respectivas ordens
de classificagdo e o disposto neste Edital.

6.18. Para efeito de posse, a deficiéncia do candidato serd avaliada pelo Servico Médico da
Secretaria Municipal de Satde, que emitira laudo pericial fundamentado, sobre a qualificagdo como
deficiente e sobre a compatibilidade da deficiéncia com o exercicio das atribui¢des do cargo.

6.19. - Concluindo o Servigo Médico que o candidato ndo se enquadra nas categorias discriminadas
no Decreto Federal n°. 3.298/99, com redag¢do dada pelo Decreto Federal n°. 5.296/04, o candidato
sera excluido da lista de portadores de deficiéncia, cabendo recurso pelo periodo de 02 (dois) dias
uteis contados do 1° dia util subseqiiente a data da publicacao da listagem.

6.20 - Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas aos portadores de deficiéncia, estas
serdo preenchidas pelos demais candidatos.

6.21 - Seré publicado na sede da Camara Municipal de PORTEIRINHA e divulgado no enderego
eletronico <www.flavioandrade.com.br>, até o dia 16 de janeiro de 2012, o resultado da andlise dos
laudos médicos dos candidatos que tiveram suas inscricdes como portador de deficiéncia e/ou
pedido de condigdes especiais deferidos/indeferidos, de acordo com parecer do Servigo Médico. O
candidato dispora de 02 (dois) dias uteis contados do 1° dia util subseqiiente a data da publicagdo da
listagem, para contestar o indeferimento por meio de recurso.

6.22 - O recurso deverd ser entregue, diretamente pelo candidato ou por terceiro, com indicagao
precisa do objeto em que o candidato se julgar prejudicado, no prazo determinado no item 6.21, nos
seguintes enderegos:

a) na empresa Flavio Andrade Consultoria, situada a Rua Helio José Berni, n° 102 — Liberdade —
Belo Horizonte/MG — CEP 31270-610, no horario de 9h as 17h, ou

b) na sede da Camara Municipal de PORTEIRINHA, na Av. Dalton Cunha, n® 411 — Bairro
Eldorado - CEP 39.520-000 ou ainda,

¢) poderd ser interposto via Correios, com aviso de recebimento (AR), encaminhado para os
enderecos discriminados acima, observando a sua tempestividade pela data de postagem, conforme
modelo proprio disponibilizado no site www.flavioandrade.com.br.

6.23 - O recurso apresentado, devera conter:
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a) com as indicagdes: do nome, o numero de inscri¢ao, a fungdo, o enderego completo e a assinatura
do candidato;

b) ser entregue em duas vias (original e copia), preferencialmente datilografados ou digitados;

¢) ser entregue em envelope contendo, externamente, em sua face frontal, os seguintes

dados: 1° Concurso Publico - 2011 — Edital 01/2011, o nome e o numero de inscri¢ao do candidato.
d) Referéncia: Indeferimento de inscrigdo para candidato portador de deficiéncia ou Exclusao da
lista de portadores de deficiéncia.

624 — A decisdo relativa ao julgamento dos recursos serd publicada no site
www.flavioandrade.com.br e na sede da Camara Municipal.

7 - DA IMPUGNACAO DESTE EDITAL

7.1 - Este Edital podera ser impugnado no prazo de 02 (dois) dias tteis, a contar do primeiro dia
util subseqiiente ao da publicacdo de seu extrato no Orgdo Oficial “Minas Gerais”.

8 - DO CONCURSO PUBLICO

8.1. O Concurso Publico constara de provas objetivas de multipla escolha de caréter eliminatério e
classificatorio.

9 - PROVA DE MULTIPLA ESCOLHA

9.1 - O Anexo II define as provas de multipla escolha de cada funcao.

9.2 - Todas as provas de multipla escolha terdo 04 (quatro) alternativas de respostas em cada
questao, das quais apenas 01 (uma) sera correta.

9.3 - Cada questao da prova de multipla escolha valera 2,5 (dois € meio) pontos.

9.4 - O candidato devera obter, no minimo, 50% (cinqiienta por cento) de acerto em cada disciplina
(parte das provas), para ser considerado aprovado.

9.5 - O Anexo IV contém os programas e as sugestdes bibliograficas.

10 - DA REALIZACAO DAS PROVAS

10.1 - As provas objetivas do Concurso Publico terdo duracdo maxima de 03 (trés) horas e serdo
realizadas no dia 29 de janeiro de 2012, as 09:00 horas, na cidade de Porteirinha/MG, em local a
ser definido.

10
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10.1.1 - A relagdo de candidatos inscritos, o local e o hordrio de realizacdo das provas, serdo
divulgados até o dia 16 de janeiro de 2012.

10.2 - Os portdes de acesso aos locais de aplicacao da Prova Objetiva de Multipla Escolha serdao
fechados pontualmente no horario divulgado para realizacdo das mesmas.

10.3 - O candidato devera comparecer ao local das provas 30 (trinta) minutos antes do horario
fixado para o fechamento dos portdes de acesso aos locais de aplicagdo das provas, munido do
comprovante de inscri¢do, cédula oficial de identidade (ou boletim de ocorréncia feito pela
autoridade policial) ou outro documento equivalente, original ou cdpia autenticada, (com foto e
assinatura), ndo sendo aceitos protocolos ou declaragdes, e caneta esferografica azul ou preta.

10.4 - Serao considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Ministérios
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica e pelos Corpos de Bombeiros Militares; carteiras
expedidas pelos 6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc); passaporte
brasileiro (ainda valido), certificado de reservista, carteiras funcionais do Ministério Publico e da
Magistratura, carteiras funcionais expedidas por 6rgdo publico que, por lei federal, valem como
identidade; carteira de trabalho, carteira nacional de habilitagdo (somente o modelo novo, com foto,
obedecido o periodo de validade).

10.5 - Ndo serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento ou casamento,
titulos eleitorais, carteiras de motorista (modelo antigo ou modelo novo com o periodo de validade
vencido), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade, nem documentos
ilegiveis, ndo identificaveis e/ou danificados.

10.6 - Os documentos deverdo estar em perfeita condi¢coes, de forma a permitirem, com clareza, a
identificag¢do do candidato e deverdo conter, obrigatoriamente, fotografia e data de nascimento.

10.7 - Nao serd permitido o ingresso de candidatos no local de provas, em hipdtese alguma, apds o
fechamento dos portdes.

10.8 - O candidato que comparecer ao local das provas sem documento de identidade ndo podera,
em nenhuma hipoétese, participar de sua realizacdo, e estara automaticamente eliminado do Concurso

Publico.

10.9 - O candidato deverd apor sua assinatura na lista de presenca, de acordo com aquela constante
do seu documento de identidade, vedada a aposi¢ao de rubrica.

10.10 - Apos instalado em sala de provas, o candidato ndo poderd consultar ou manusear qualquer
material de estudo ou de leitura enquanto aguardar o horario de inicio das provas.

11
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10.11 - Em nenhuma hipdtese haverd segunda chamada ou repeticdo de prova, importando a
auséncia ou retardamento do candidato em sua exclusdo no Concurso Publico, seja qual for o motivo
alegado.

10.12 - Em nenhuma hipétese havera aplicagdo de provas fora dos locais e horarios
preestabelecidos.

10.13 - O horario de inicio das provas podera ser definido dentro de cada sala de aplicagdo,
observado o tempo de duracdo estabelecido no presente Edital.

10.14 - A inviolabilidade das provas serd comprovada no momento de rompimento do lacre dos
malotes de provas, na presenga dos candidatos, dentro de cada sala de aplicacao.

10.15 - Nao sera permitido nenhum tipo de consulta durante a realiza¢do das provas.

10.16 - Nao haverd guarda-volumes para objetos, documentos, equipamentos eletronicos ou
similares, ndo possuindo a Empresa Flavio Andrade Consultoria qualquer responsabilidade sobre os
mesmos, por eventual extravio, perda, furto, dentre outros.

10.17 - O candidato devera transcrever suas respostas na folha de respostas, que ¢ o documento
valido para correcdo eletronica, com caneta esferografica azul ou preta, vedada qualquer
colaboragdo ou participagao de terceiros.

10.18 - Serdo de inteira responsabilidade do candidato os prejuizos advindos das marcagdes feitas
incorretamente na folha de respostas.

10.19 - Nao serdao computadas questdes ndo assinaladas na folha de respostas, ou que contenham
mais de uma resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

10.20 - Nao se podera substituir a folha de respostas por erro do candidato e a auséncia de assinatura
na mesma implicara em sua anulagao.

10. 21 - Ao iniciar a prova, o candidato devera permanecer na sala pelo tempo minimo de 1 (uma)
Hora.

10.22 - Serao mantidos, no minimo, 03 (trés) candidatos dentro de sala, até que o Ultimo termine a
prova.

1023 - O CANDIDATO, AO TERMINAR A PROVA, ENTREGARA AO FISCAL
SOMENTE A SUA FOLHA DE RESPOSTAS, DEVIDAMENTE PREENCHIDA E
ASSINADA.

10.24 - Nao havera revisao de provas sem que haja recurso devidamente fundamentado.

12
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10.25 - A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera
fazer a solicitacdo, por meio de requerimento, & Empresa Organizadora. A solicitagdo de condigdes
especiais sera atendida obedecendo a critérios de viabilidade e razoabilidade.

10.26 — A candidata lactante devera levar somente um acompanhante, que ficard em sala reservada
para essa finalidade e que serd responsavel pela guarda da crianga. Nao serd concedido tempo
adicional para a execugdo da prova a candidata devido ao tempo despendido com a amamentacao.

10.27 - Nao sera permitido o ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao Concurso Publico
no estabelecimento de aplica¢dao das provas, exceto quando for acompanhante de candidata lactante,
conforme previsto no presente edital.

10.28. Sera excluido do Concurso Publico o candidato que:

a) Se apresentar apds o horario estabelecido;

b) Nao comparecer as provas, seja qual for o motivo alegado;

¢) Nao apresentar a cédula oficial de identidade ou outro documento equivalente;

d) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagdo propria ou de terceiros, em
qualquer etapa do Concurso Publico;

e) Durante a realizagdo das provas for colhido em flagrante comunicagcdo com outro candidato ou
com pessoas estranhas, oralmente, por escrito, ou através de aparelhos eletronicos, maquinas
calculadoras (também em relogios), agendas eletronicas ou similares, BIP, telefone celular, pager,
walkman, maquina fotografica, receptor, gravador etc, ou ainda que venha tumultuar a sua
realizagao;

f) Ausentar-se do recinto da prova, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais ¢ desde que na
companhia de um fiscal;

g) Usar de incorregdes ou descortesia para com os coordenadores, membros da Comissdao Especial
do presente Concurso Publico, fiscais de salas, auxiliares e autoridades presentes;

h) Nao devolver a folha de respostas.

10.29 - O gabarito da prova objetiva serd divulgado no dia 30 de janeiro de 2012., as 16:00.h, nos
quadros de avisos da Camara Municipal e no site www.flavioandrade.com.br.

11 - DA CLASSIFICACAO E DESEMPATE

11.1 - A classificacdo final dos candidatos sera em ordem decrescente, de acordo com o total de
pontos obtidos na Prova Objetiva (com indicagdo de pontos em cada prova), contemplando todos os
candidatos envolvidos, aprovados e reprovados (sendo que os candidatos que no ato da inscrigdo se
declararem portadores de deficiéncia, se aprovados no Concurso Publico, terdo seus nomes
publicados na lista geral dos aprovados e em lista a parte).
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11.2 - Seré classificado o candidato que obtiver, no minimo, 50% (cinqiienta por cento) de acerto em
cada uma das disciplinas (parte das provas) da prova objetiva, conforme estabelecido nos itens deste
Edital.

11.3. Para efeito de desempate entre os candidatos aprovados com a mesma pontuagao, inclusive os
portadores de deficiéncia, tera preferéncia, apos a observancia do disposto no Paragrafo unico do
Artigo 27 da Lei Federal n°. 10.741, de 01.10.2003 (Estatuto do Idoso), sucessivamente ao candidato
que:

a) tiver idade igual ou superior a sessenta anos, nos termos da Lei Federal n° 10.741/03;
b) tiver maior idade quando ausente a situagdo da alinea “a”;
¢) tiver obtido maior nimero de pontos na prova especifica, quando houver;

d) tiver obtido maior nimero de pontos na prova de portugues.

12 - DOS RECURSOS

12.1. Cabera recurso, dirigido em Unica e Ultima instancia @ Comissdo Organizadora do Concurso
Publico, no prazo de 02 (dois) dias uteis, iniciado no 1° dia 1til subseqiiente ao dia da publicagao no
Quadro de Avisos da Camara Municipal e no site da Empresa organizadora, tudo de conformidade
com o Anexo V que contém o Cronograma do Concurso Publico, dos seguintes atos, na respectiva
ordem:

a) inscricoes;

b) indeferimento de inscri¢ao ou exclusao da lista de portador de deficiéncia;
b) gabarito e questdes da prova objetiva;

¢) resultado da prova objetiva;

d) erros ou omissdes na classificacdo final.

12.2 - Os recursos deverdo ser protocolados pessoalmente ou através de procurador devidamente
constituido, diretamente na Sede da Camara Municipal de PORTEIRINHA, situada a Av. Dalton
Cunha, n° 411 — Bairro Eldorado — CEP39.520-000 - PORTEIRINHA/MG, no horario de 08.00 as
11.00 horas e de 13.00 as 16.00 horas, ou na sede da Empresa Organizadora Flavio Andrade
Consultores, Rua Helio José Berni, n° 102 — Bairro Liberdade — CEP 312710-610 — Belo
Horizonte/MG, no horario de 09.00 as 11.00 horas e de 13.00 as 17.00 horas, ou ainda encaminhado
através dos Correios, por meio de Sedex com AR (averiguando-se sua tempestividade pela data da
postagem), dentro de um envelope devidamente identificado, encaminhado para os enderecos
discriminados acima, observando a sua tempestividade pela data de postagem, conforme modelo
proprio disponibilizado pela Empresa Flavio Andrade Consultoria no seu sitio.

12.3 - A anulacao de qualquer questao, seja por recurso administrativo ou decisao judicial, resultara
em beneficio de todos os candidatos, ainda que estes ndo tenham recorrido ou ingressado em juizo.
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12.4 - Se houver alteracdo do gabarito oficial, por forca de impugnagdes, as provas serdao
recorrigidas de acordo com o novo gabarito, ndo se admitindo recurso desta decisao.

12.5 - Os recursos deverao ser preenchidos em formuldrio especifico disponibilizado pela Empresa
Flavio Andrade Consultoria.

12.6 - Sera indeferido liminarmente o pedido de recurso fora de contexto ou ndo fundamentado ou
ainda aqueles a que se der entrada fora dos prazos estabelecidos.

12.7 - Os recursos interpostos serdo decididos em unica instancia.

12.8 - Nao serdo aceitos recursos interpostos por via fax, internet ou correio eletronico.

12. 9 - O prazo previsto para interposi¢ao de recurso ¢ preclusivo e comum a todos os candidatos.
12.10 - Admitir-se-a um tnico recurso, por candidato, em cada etapa.

12.11 - Nao serao aceitos recursos coletivos.

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - O ato inaugural do presente Concurso Publico e o ato de homologacao do resultado final
serdo publicados nos quadros de avisos da Cadmara Municipal e no Orgdo Oficial “Minas Gerais”, 0s
demais atos serdo publicados nos quadros de avisos da Camara e no site da Empresa Organizadora
do Concurso Publico.

13.2 - E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as publicacdes referentes ao
Concurso Publico.

13.3 - A andlise das provas e dos recursos serd efetuada pela Empresa Flavio Andrade Consultoria,
através da sua equipe técnica.

13.4 - A autoridade competente para decidir em Unica e Ultima instancia, o resultado da anélise das
provas, dos recursos, bem como os casos omissos ¢ a Comissao Organizadora “Ad referendum” do

Presidente da Camara.

13.5 - O prazo de validade do Concurso Publico ¢ de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

13.6 - Todos os cargos oferecidos no Edital serdo obrigatoriamente preenchidos dentro do prazo de
validade do concurso.
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13.7 - A Camara Municipal de PORTEIRINHA e a Empresa Flavio Andrade Consultoria ndo se
responsabilizam por quaisquer cursos, textos ou apostilas referentes a este Concurso Publico.

13.8 - Toda informacao referente a realizacdo deste Concurso Publico serd fornecida pela Empresa
Flavio Andrade Consultoria, situada a Rua Helio José Berni, n°® 102, Liberdade, CEP: 31270-610,
Belo Horizonte - Minas Gerais, Telefone: (31) 3403-16710u pessoalmente, no horario de 9h as 17 h,
ou ainda no local onde serdo realizadas as inscri¢des, na Av. Dalton Cunha, n°411, Bairro Eldorado
— PORTEIRINHA/MG. — Telefone (38) 3831-2040.

13.9 - A aprovagdo neste Concurso Publico obedecera a ordem de classificagdo dos candidatos,
garantindo a nomeacao para os aprovados.

13.10 - O candidato aprovado devera manter na Se¢do de Pessoal da Camara Municipal de
PORTEIRINHA, durante o prazo de validade do Concurso Publico, seu enderego completo, correto
e atualizado, responsabilizando-se por eventuais falhas no recebimento das correspondéncias a ele
enviadas pela Camara Municipal em decorréncia de insuficiéncia, equivoco ou alteragcdes dos dados
por ele fornecidos.

13.11 - Os candidatos nomeados serdo lotados de acordo com a necessidade e critérios estabelecidos
pela Camara Municipal de Porteirinha.

13.12 - Quando da nomeagdo e dentro do prazo previsto para posse, o candidato terd direito a
reclassificacdo no ultimo lugar da listagem de aprovados, mediante requerimento, podendo ser
novamente nomeado, dentro do prazo de validade do concurso, se houver vaga.

13.13 - O requerimento de reclassificagdo serd preenchido em formulario préprio, em carater
definitivo, e sera recusado se incompleto, com qualquer emenda ou rasura, ou qualquer outra
irregularidade capaz de atribuir-lhe vicio.

13.14 - Para efeito de posse, o candidato nomeado serd submetido a exame médico realizado pelo
Servigo Médico da Camara Municipal de Porteirinha, cujo laudo terd efeito conclusivo sobre as
condicdes fisicas, sensoriais € mentais necessarias ao exercicio das atribuigdes do cargo/funcao
respectivo, observada a legislacao especifica.

13.15 - O candidato aprovado, quando nomeado, devera apresentar, obrigatoriamente, os seguintes
documentos, para efeito de posse no cargo/funcao:

a) original e fotocopia do CPF proprio;

b) original e fotocopia do titulo de eleitor com comprovante de votagdao na ultima elei¢do, dos dois
turnos, quando houver, ou certidao de quitagdo com a justica eleitoral;

c) original e fotocopia do certificado de reservista, se do sexo masculino;

d) original e fotocopia da carteira de identidade, ou do documento tnico equivalente, de valor legal;

e) original e fotocopia do PIS ou PASEP, caso seja cadastrado;

16



CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRINHA

AV. DALTON CUNHA, 411 - BAIRRO ELDORADO - CEP 39.520-000 - FONE: (38) 3831-1158 / (38) 3831-2040
PORTEIRINHA - ESTADO DE MINAS GERAIS

f) original e fotocopia do comprovante de residéncia atualizado;

g) declaracdo de bens e valores;

h) fotocdpia, autenticada em cartério, do diploma e do historico escolar do curso de graduagao ou
daquele exigido para investidura do cargo, ou fotocoOpia, autenticada em cartorio, do registro
(licenciatura plena) definitivo expedido pelo MEC, se for o caso;

1) uma fotografia 3x4 recente;

J) laudo médico favoravel, fornecido pelo Servigo Médico da Camara Municipal de

PORTEIRINHA;

13.16 - O presente Concurso Publico serd realizado sob a responsabilidade da Empresa Flavio
Andrade Consultoria, cujos trabalhos serdo supervisionados pela Comissdao do Concurso Publico, a

qual serdo submetidos os casos omissos ou duvidosos.

13.17 - A Comissao do Concurso Publico, instituida por forca de Portaria, constitui unica instancia
para qualquer tipo de recurso administrativo, sendo soberana em suas decisdes.

13.18 - A Comissao do Concurso Publico detém poderes para decidir pela anulacdo, parcial ou total
de questdo, questdes, prova ou provas, desde que motivadamente.

13.19 - Nao serdo fornecidos atestados, copias de documentos, certificados ou certiddes relativos a
notas de candidatos eliminados.

13.20 - Cabera ao Presidente da Camara Municipal a homologacao do resultado final do Concurso
Publico.

13.21 - Este Edital podera sofrer alteragdes a serem introduzidas através de Aditivos, por
necessidade e conveniéncia do interesse publico ou por decisao judicial.

13.22 - A Camara Municipal de PORTEIRINHA responsabiliza-se pela guarda do material referente
ao Concurso Publico pelo periodo minimo de 6 (seis) anos, a contar da sua homologagao.

PORTEIRINHA/MG, 23 de setembro de 2011

José Carlos Santos
Presidente da Camara
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ANEXO1I

CONTEM OS CARGOS, NUMERO DE VAGAS, VAGAS PARA DEFICIENTES,
REQUISITOS, REMUNERACAO E CARGA HORARIA.

N° VAGAS PARA VALOR DA
N° DEFIENCIENTES ESCOLARIDADE E REI\IUNERAC;\O TX DE
VAGAS REQUISITOS INSCRICAO
Aucxiliar Secretaria 03 01 Nivel Médio 802,35 50,00 40h
Auxiliar Servigos Gerais 03 01 Elementar 545,00 40,00 40h
Ensino Fundamental
Motorista 02 - Incompleto 1.069,80 40,00 40h
Ensino Fundamental 545,00 +20% Ad.
Porteiro 02 . Incompleto Noturno 40,00 40h
Secretaria I 01 - Nivel Superior 1.757,90 70,00 40h
TOTAL DE VAGAS 11 02 - - - -

Observacao: Os candidatos ao cargo de Motorista, deverao possuir CNH categoria “B”.

PORTEIRINHA/MG, 23 de setembro de 2011

José Carlos Santos
Presidente da Camara
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ANEXO II
CONTEM OS CARGOS, ESCOLARIDADE/REQUISITOS, PROVAS E QUANTIDADE DE
QUESTOES.

QUANTIDADE

CARGO ESCOLARIDADE E REQUISITOS PROVAS DE QUESTOES
Auxiliar Secretaria Nivel Médio - Lingua Portuguesa 15
- Matematica 15
- Conhecimentos Gerais 10
Auxiliar Servigos Gerais Elementar - Lingua Portuguesa 15
- Matematica 15
Motorista Ensino Fundamental Incompleto - Lingua Portuguesa 15
- Especifica 15

- Prética -

Porteiro Ensino Fundamental Incompleto - Lingua Portuguesa 15
- Matemaética 15
Secretaria | Nivel Superior - Lingua Portuguesa 15
- Especifica 15
- Conhecimentos Gerais 10

PORTEIRINHA/MG, 23 de setembro de 2011

José Carlos Santos
Presidente da Camara
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CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRINHA
Padler Lec

AV. DALTON CUNHA, 411 - BAIRRO ELDORADO - CEP 39.520-000 - FONE: (38) 3831-1158 / (38) 3831-2040
PORTEIRINHA - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO III

CONTEM AS ATRIBUICOES DOS CARGOS

AUXILIAR SECRETARIA

Executar tarefas de pequena complexidade como: arquivamento de fichas e documentos, trabalhos
simples de datilografia e digitacdo, anotacdes de correspondéncias, protocolo de processos, registros
gerais e servigos externos. Executar servicos de emissdo de documentos, elaboracdo de textos,
redacdo oficial. Executar controle e organizagdo de arquivo, registros, documentos publicos e
materiais. Executar servigos de recepcdo e atendimento de pessoas e atendimento telefonico.
Executar tarefas afins, quando solicitadas.

AUXILIAR SERVICOS GERAIS

Executar servicos de limpeza geral de areas, internas ou externas, em reparticdo ou estabelecimento,
prepara e serve lanche, agua ou café, recolher lixos, manter e conservar a limpeza no ambiente de
trabalho.Executar tarefas afins, quando solicitadas.

MOTORISTA

Executar de atividade de direcdo e conducdo de veiculos oficiais. Realizar e verificar a manutengdo
basica quanto ao regular funcionamento de todos os dispositivos do veiculo, bem como a
conservagao e limpeza de veiculos oficiais sob sua condugao. Realizar condugao de veiculos oficiais
com estrita observancia as normas e regulamentos de transito. Realizar viagens, internas ou
externas. Vistoriar os veiculos, verificando o estado dos pneus, nivel de combustivel, 6leo e agua,
testar os freios e parte elétrica; Fazer pequenos reparos de emergéncia que nao requeiram
conhecimentos especiais, bem como trocar pneus, quando necessario; Comunicar a chefia imediata,
qualquer enguico de ocorréncia extraordinaria; Examinar as ordens de servigo para saber o itinerario
a ser seguido; Recolher periodicamente, o veiculo a oficina para revisdo e lubrificagdo; Manter a boa
aparéncia do Veiculo; Recolher o veiculo, apds o servigo, deixando-o em local apropriado; Executar
tarefas afins, quando solicitadas.

PORTEIRO

Receber pessoas e manter a ordem da portaria do local de trabalho. Cumprir e fazer cumprir as
ordens recebidas; Receber e encaminhar a quem de direito, as pessoas que tenham assunto a tratar na
Camara; ndo consentir que pessoas estranhas ao servigo ingressem no Estabelecimento, sem
autorizagdo; franquear a qualquer hora o ingresso de autoridades ao Estabelecimento, desde que
identificadas. Executar servicos de guarda e vigilancia do prédio no periodo noturno e/ou diurno.
Executar tarefas afins, quando solicitadas.
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SECRETARIA I

Assessorar diregdes, gerenciando informacgdes, auxiliando na execugdo de tarefas administrativas e
em reunides, marcando e cancelando compromissos; coordenar e controlar equipes e atividades;
controlar documentos e correspondéncias; atender usudrios externos e internos; organizar eventos e
viagens e prestar servicos em idioma estrangeiro; assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo. Elaborar e redigir documentos oficiais. Executar controle e organizagdo de arquivo,
registros, documentos publicos e materiais. Executar tarefas afins, quando solicitadas.

PORTEIRINHA/MG, 23 de setembro de 2011

José Carlos Santos
Presidente da Camara
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CAMARA MUNICIPAL DE PORTEIRINHA

AV. DALTON CUNHA, 411 - BAIRRO ELDORADO - CEP 39.520-000 - FONE: (38) 3831-1158 / (38) 3831-2040
PORTEIRINHA - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO 1V

CONTEM OS PROGRAMAS DE PROVAS

AUXILIAR DE SECRETARIA

LINGUA PORTUGUESA:

1 - LEITURA E INTERPRETACAO DE TEXTOS: compreensio do texto, significado
contextual das palavras e expressdes. Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia. Coesao,
clareza e concisdo. Vocabulario. Figuras de linguagem. 2 - FONETICA E FONOLOGIA:
letra/fonema. Classificagdo dos fonemas. Encontros vocalicos e consonantais. Digrafo. Divisdo
silabica, acentuagdo grafica e ortografia. 3 - MORFOLOGIA: classes gramaticais: classificagdo e
flexdes. Estrutura e formacdo de palavras. 4 - SINTAXE: introdug¢do a sintaxe (frase, oragdo e
periodo). Termos da orac¢do. Periodo simples e composto. Pontuagdo. Concordancia Verbal e
Nominal. Regéncia Verbal e Nominal. Colocagdo Pronominal e crase.

MATEMATICA:

01 — Numeros relativos inteiros e fracionarios, operagdes e suas propriedades (adigdo,subtragao,
multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciacdo); 02 — Multiplos e divisores, maximo divisor
comum ¢ minimo multiplo comum; 03 — Fragdes ordinarias e decimais, numeros decimais,
propriedades e operagdes; 04 — Expressdes numéricas; 05 — Equacdes do 1° e 2° graus; 06 —
Sistemas de equacdes do 1° e 2° graus; 07 — Estudo do tridngulo retdngulo; relagdes métricas no
triangulo retdngulo; relacdes trigonométricas (seno, cosseno e tangente).; 08 — Teorema de
Pitagoras; 09 — Angulos; 10 — Geometria — Area e Volume; 11 — Sistema de medidas de tempo,
sistema métrico decimal; 12 — Numeros e grandezas proporcionais, razdes e proporc¢des; 13 — Regra
de trés simples e composta; 14 — Porcentagem; 15 — Juros simples — juros, capital, tempo, taxas e
montante; 16 - Média Aritmética simples e ponderada; 17 - Conjunto de Numeros Reais e Conjunto
de Numeros Racionais; 18 — Problemas envolvendo os itens do programa.

CONHECIMENTOS GERAIS:

- Lei Organica Municipal;

- Geografia do Brasil: As atividades Industriais; O comércio, os Transportes e as Comunicacdes; A
Amazonia. Historia: As Grandes Revolugdes e o Mundo Contemporaneo. Renascimento. Revolugdo
Francesa. Revolucdo Industrial. 1* Guerra Mundial. 2* Guerra Mundial. Século XX. Atualidades.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

LINGUA PORTUGUESA:

Interpretacdo de textos simples. Ortografia; Pontuacdo; Separacdo de silabas; Sindnimo; Antonimo;
Singular e Plural; Aumentativo e Diminutivo.

MATEMATICA:

Operagdes de adigdo, subtracdo, divisdo e multiplicagdo de numeros inteiros e fracionarios.
Problemas simples envolvendo as quatro operagdes.
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MOTORISTA

LINGUA PORTUGUESA:

Interpretacao de textos. Sinonimos. Frases (afirmativa, interrogativa, negativa, exclamativa). Nogdes
de numero (singular e plural) e de género (masculino e feminino). Pronomes. Ortografia. Pontuacao.
Acentuacdo. Crase. Concordancia: Nominal e Verbal. Verbos: Conjugacdo / Emprego / Valor
Semantico. Adjetivos.

ESPECIFICA:

Codigo Nacional de Transito. Nogdes de regras gerais de circulacdo, vias de transito, sinais sonoros,
semaforos, gestos de agentes de autoridades de transito, estacionamento, regras fundamentais de
transito, placas de regulamentacdo, placas de adverténcia, placas indicativas, placas educativas,
conversdes em vias urbanas e estradas, ultrapassagens, preferéncia, direcao defensiva.

PRATICA:

Exame de direcao em vias publicas.

PORTEIRO

LINGUA PORTUGUESA:

Interpretacao de textos. Sindnimos. Frases (afirmativa, interrogativa, negativa, exclamativa). Nogoes
de niimero (singular e plural) e de género (masculino e feminino). Pronomes. Ortografia. Pontuacao.
Acentuacdo. Crase. Concordancia: Nominal e Verbal. Verbos: Conjugag¢do / Emprego / Valor
Semantico. Adjetivos.

MATEMATICA:
Conjunto  dos  Numeros Naturais e  Operagdes(adicio  /subtragdo  /multiplicacdo
/divisdao/potenciagao/radiciagdo). Expressoes numéricas. Teoria dos nimeros:

pares/impares/multiplos divisores/primos/compostos/fatoragao/divisibilidade, MMC/MDC. Fracdes
“ordinarias” e decimais; Operagdes: adicao/subtracao/multiplicagdo/divisao/potenciagao/radiciacao
Simplificagdo; Ordem. Porcentagem/juros. Problematizacao.

SECRETARIA 1

LINGUA PORTUGUESA:

1 - LEITURA E INTERPRETACAO DE TEXTOS: compreensio do texto, significado
contextual das palavras e expressdes. Sinonimia, antonimia, homonimia e paronimia. Coesao,
clareza e concisdo. Vocabulario. Figuras de linguagem. 2 - FONETICA E FONOLOGIA:
letra/fonema. Classificagdo dos fonemas. Encontros vocalicos e consonantais. Digrafo. Divisao
silabica, acentuacdo grafica e ortografia. 3 - MORFOLOGIA: classes gramaticais: classificacio e
flexdes. Estrutura e formacdo de palavras. 4 - SINTAXE: introducdo a sintaxe (frase, oracdo e
periodo). Termos da orac¢do. Periodo simples e composto. Pontuagdo. Concordancia Verbal e
Nominal. Regéncia Verbal e Nominal. Colocagdo Pronominal e crase.
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ESPECIFICA:

Administracio de Empresas.Conceito de Organizagdo, cultura organizacional, Imagem,
Planejamento e Estratégia. Escolas da Administracdo. Atividade administrativa. Gestdo do
conhecimento. Arquivistica: Tipos de arquivamento. Planejamento, realizacdo e avaliacdo de
eventos. Comunicagdo Institucional e Relagdes Publicas. Comunicagdo como forma de poder.
Comunicagdo como mediadora das relacdes de trabalho. Influéncia da comunicagdo na percepgao da
realidade institucional, profissional e pessoal. Limites éticos da comunicagdo. Direito
Administrativo: Nog¢des de Administracdo Direta, Administragdo Indireta, Autarquia, Fundagodes,
Sociedade de Economia Mista, Empresa Publica, Concessdes e Permissdes de Servigos Publicos.
Lei de Regulamentacao da profissao do secretariado. Gestao Secretarial. Sistemas Administrativos.
Organizagdo, Sistemas e Métodos. Estrutura Organizacional. Andlise Administrativa: Fatores
Ambientais, Seguranca no Trabalho, Programa. Técnicas Secretariais.

CONHECIMENTOS GERALIS:

- Lei Organica Municipal;

- Geografia do Brasil: As atividades Industriais; O comércio, os Transportes ¢ as Comunicacdes; A
Amazonia. Historia: As Grandes Revolugdes e o Mundo Contemporaneo. Renascimento. Revolugao
Francesa. Revolugao Industrial. 1* Guerra Mundial. 2* Guerra Mundial. Século XX. Atualidades.

PORTEIRINHA/MG, 23 de setembro de 2011

José Carlos Santos
Presidente da Camara
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ANEXO YV
CONTEM O CRONOGRAMA
DATA HORARIO EVENTO LOCAL
28/11/2011 08.00 as 11.00 horas, - Via Internet, através do enderego:
a e de 13.00 as 16.00 www.flavioandrade.com.br
28/12/2011 horas Periodo de inscrigdes - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
28/11/2011 08.00 as 11.00 horas, Pedido de isengdo de taxa de | - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
a e de 13.00 as 16.00 inscri¢ao n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
02/12/2011 horas
No site www.flavioandrade.com.br
12/12/2011 Ap0s as 16.00 horas Divulgagao da relagao dos - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
pedidos de isengdo de taxa de | n°411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
inscri¢ao
- Sede da Empresa Flavio Andrade Consultoria —
13/12/2011 08.00 as 11.00 horas, Prazo para recursos sobre o Rua Hélio José Berni, n° 102 — Liberdade — CEP
a e de 13.00 as 16.00 | indeferimento de isengdo de taxa | 31270-610 — Belo Horizonte/MG
14/12/2011 horas de inscrigao - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
No site www.flavioandrade.com.br
19/12/2011 Apds as 16.00 horas Divulgagdo da decisdo dos - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
recursos n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
Divulgagao da relagdo de No site www.flavioandrade.com.br
candidatos inscritos, do local e | - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
16/01/2012 Apds as 16.00 horas horario de realizagdo da Prova | n°411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
Objetiva de Multipla Escolha.
Divulgagao do resultado da No site www.flavioandrade.com.br
Ap0s as 16.00 horas | analise dos laudos médicos dos | - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
16/01/2012 candidatos portadores de n° 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
deficiéncia
- Sede da Empresa Flavio Andrade Consultoria —
17/01/2012 08.00 as 11.00 horas, | Prazo para recursos das inscri¢des| Rua Hélio José Berni, n® 102 — Liberdade — CEP
a e de 13.00 as 16.00 e resultado dos laudos médicos | 31270-610 — Belo Horizonte/MG
18/01/2012 horas dos candidatos portadores de | - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
deficiéncia n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
23/01/2012 Apds as 16.00 horas Divulgagdo da decisdo dos No site www.flavioandrade.com.br
recursos - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
29/01/2012 09:00 horas Realizacdo das provas objetivas| Na sede do Municipio de Porteirinha/MG, em
local a ser definido.
29/01/2012 09:00 horas Realizacdo das provas praticas| Na sede do Municipio de Porteirinha/MG, em
de motorista local a ser definido.
No site www.flavioandrade.com.br
30/01/2012 Apds as 16.00 horas Divulgagdo dos Gabaritos - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
Oficiais n° 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
- Sede da Empresa Flavio Andrade Consultoria —
31/01/2012 08.00 as 11.00 horas, Rua Hélio José Berni, n° 102 — Liberdade — CEP
a e de 13.00 as 16.00 Prazo para recursos sobre os | 31270-610 — Belo Horizonte/MG
01/02/2012 horas gabaritos oficiais - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,

n° 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
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No site www.flavioandrade.com.br

13/02/2012 Apds as 16.00 horas Divulgagdo da decisdo dos - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
recursos n° 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
Divulgagdo do Resultado obtido | No site www.flavioandrade.com.br
13/02/2012 Apds as 16.00 horas na - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,

Prova Objetiva de Multipla n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
Escolha e pratica
(em ordem de classificagdo).

- Sede da Empresa Flavio Andrade Consultoria —

14/02/2012 08.00 as 11.00 horas, Rua Hélio José Berni, n° 102 — Liberdade — CEP
a e de 13.00 as 16.00 Prazo para recursos sobre o 31270-610 — Belo Horizonte/MG

15/02/2012 horas Resultado - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,

n° 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.
Divulgagdo da decisdo dos No site www.flavioandrade.com.br

27/02/2012 Apds as 16.00 horas recursos - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
n°® 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.

02/03/2012 Apds as 16.00 horas - Sede da Camara Municipal, na Av. Dalton Cunha,
Homologacdo n° 411 — Bairro Eldorado - PORTEIRINHA — MG.

PORTEIRINHA/MG, 23 de setembro de 2011

José Carlos Santos
Presidente da Camara
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